ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 
к итоговой выпускной работе по программе MBA General
ПРАВИЛА ДОПУСКА К НАПИСАНИЮ ИТОГОВОЙ РАБОТЫ

1. Работать над выбором темы, тьютора и непосредственно написанием итоговой работы слушатель может, начиная с 20-го модуля программы.  В это время Вы можете написать сообщение тьютору в личный кабинет, согласовав с ним тему, примерный план работы и, получив его рекомендации, самостоятельно работать над теоретической и практической частью.
2. Выбрать тьютора необходимо в соответствии с модулем:
1 модуль - Виталий Марценовский (номер личного кабинета #30003046)

2 модуль - Снежана Рудченко (номер личного кабинета #30004232)

3 модуль - Снежана Рудченко (номер личного кабинета #30004232)

4 модуль - Снежана Рудченко (номер личного кабинета #30004232)

5 модуль - Снежана Рудченко (номер личного кабинета #30004232)

6 модуль - Снежана Рудченко (номер личного кабинета #30004232)

7 модуль - Снежана Рудченко (номер личного кабинета #30004232)

8 модуль - Снежана Рудченко (номер личного кабинета #30004232)

9 модуль – Виталий Марценовский (номер личного кабинета #30003046)

10 модуль - Виталий Марценовский (номер личного кабинета #30003046)

11 модуль - Юрий Чернятович (номер личного кабинета #30004086)

11 модуль - Елена Проскура (номер личного кабинета #30001669)

12 модуль - Юрий Чернятович (номер личного кабинета #30004086)

12 модуль - Елена Проскура (номер личного кабинета #30001669)

13 модуль - Юрий Чернятович (номер личного кабинета #30004086)

13 модуль - Елена Проскура (номер личного кабинета #30001669)

14 модуль - Виталий Марценовский (номер личного кабинета #30003046)

15 модуль - Виталий Марценовский (номер личного кабинета #30003046)

16 модуль - Виталий Марценовский (номер личного кабинета #30003046)

17 модуль - Виталий Марценовский (номер личного кабинета #30003046)

18 модуль - Виталий Марценовский (номер личного кабинета #30003046)

19 модуль - Валерия Семенова (номер личного кабинета #30003179)

20 модуль - Валерия Семенова (номер личного кабинета #30003179)

21 модуль - Валерия Семенова (номер личного кабинета #30003179)

22 модуль - Валерия Семенова (номер личного кабинета #30003179)

23 модуль - Валерия Семенова (номер личного кабинета #30003179)

24 модуль - Екатерина Морозова (номер личного кабинета #200021575).

24 модуль - Елена Проскура (номер личного кабинета #30001669)

25 модуль - Екатерина Морозова (номер личного кабинета #200021575).
3. Выкладывать свои материалы в раздел «Выпускная работа» Вы можете только после выполнения следующих действий:

- Получения предварительного допуска (одобрения) от тьютора в личном кабинете.

- Сдачи итогового междисциплинарного теста, т.е. по окончании и успешной сдачи всех модулей, до этого момента работы считаются "Находящимися в разработке" и для окончательного рассмотрения не принимаются.
-  У Вас должны быть выполнены все требования по тестам, кейсам и практике.

Если Вы имеете академические задолженности, Вы не допускаетесь к выпускной защите.
Для того, чтобы узнать, есть ли у Вас задолженности, необходимо войти в раздел "Зачетная       ведомость" http://cdo.e-mba.ru/ru/mmba/test_result/overall/23/
После самопроверки Вам нужно оповестить учебную часть mba@e-mba.ru о том, что Вы закончили программу, и что у Вас нет академических задолженностей.

3. Одновременно с оповещением учебной части mba@e-mba.ru о том, что программа выполнена в полном объеме и академических задолженностей Вы не имеете, необходимо отправить следующие документы:
1) оригинал договора с вашей подписью;
2) копия паспорта и страницы с пропиской; 
3) копия диплома и вложения с оценками; 
4) справка о смене фамилии, если такое было;

5) копия трудовой книжки (все страницы) или копия трудового договора.

ПРАВИЛА НАПИСАНИЯ ИТОГОВОЙ РАБОТЫ

Защита итоговой работы выпускником является завершающим этапом его обучения на программе «Основы системной модели управления предприятием» (общеизвестное название Программы 
MBA GENERAL) (далее Программа).


Цель подготовки итоговой работы - систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических навыков, полученных выпускником в процессе обучения.

Итоговая работа по Программе представляет собой разработку (исследование) одной из актуальных проблем теории, методики и практики в сфере управления бизнес-процессами. Это исследование должно базироваться на знании законодательной, научной, учебной литературы, состояния практики ведения бизнес-процессов.

Итоговая работа по Программе носит обобщающий характер и содержит самостоятельные выводы и рекомендации.

Итоговая работа должна состоять из двух частей: теоретической и практической.

Требования к практической части: работа выпускника должна представлять собой законченное практическое или проектное исследование одной из актуальных экономических, правовых, управленческих, производственных и других проблем современности.

Требования к теоретической части: работа должна  содержать научный анализ действующего законодательства и/или научно-практической литературы, состояния практики ведения бизнес-процессов; содержать самостоятельные научно обоснованные выводы и предложения. 

Работа должна содержать более 80% оригинального текста. В связи с этим каждая работа проверяется на плагиат. Этот процент является одним из критериев.

Новизна и практическая значимость итоговой работы специалиста являются основными критериями качества.


К итоговой работе выпускника должны предъявляться следующие общие требования:
- тема должна быть сформулирована с учётом специализации (желательно на конкретном примере); 
- тема должна быть актуальной, т.е. отражать проблемы в контексте значимости современных экономических, социальных и политических проблем;
- работа должна отражать умение выпускника самостоятельно систематизировать исходные материалы.

Оптимальный объем выпускной квалификационной работы специалиста (20-30 стр. машинописного текста); графическая часть включает 3-4 таблицы и 1-2 диаграммы (по необходимости).


Оформление выпускной квалификационной работы выпускника начинается с титульного листа.
После чего может быть приведена аннотация, оглавление (содержание), которое включает перечисление частей работы, начиная с введения и заканчивая приложениями с указанием страниц. Страницы итоговой работы (включая рисунки и приложения) должны иметь сквозную нумерацию. Номера страниц проставляются внизу по центру или справа. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется.

Во введении дается краткое обоснование выбора темы выпускной квалификационной работы, обосновывается актуальность проблемы исследования, объект и предмет исследования, определяются цель и задачи, методы исследования проекта. Кроме того, должна быть четко определена теоретическая база исследования: перечислены все наиболее значимые авторы, проводившие научные или научно-практические исследования по данной проблеме; сформулировано и обоснованно отношение выпускника к их научным позициям. Далее следует показать научную новизну и практическую значимость работы. Подробнее смотрите файл и «Технические требования » с образцами оформления.

Изложение материала в выпускной квалификационной работе должно быть последовательным и логичным. Все главы должны быть связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа - от вопроса к вопросу.


После оформления введения написание текста выпускной квалификационной работы следует начинать с первой главы, тщательно прорабатывая содержание всех глав.

Требования к практической части согласуются с тьютором.
В заключение работы необходимо изложить выводы и практические рекомендации по теме.
В приложении могут содержаться копии собранных документов, статистические данные, на основе которых выполнена та или иная работа; графики, таблицы, диаграммы, тесты, другие документы.

Список использованных источников составляется в строго приоритетном порядке, начиная с нормативных правовых актов федерального уровня, регионального уровня, индивидуальных и коллективных монографий, научных статей и т.д. Оформление библиографического списка, который в итоговых работах обычно следует озаглавливать как «Список использованной литературы».
Библиографическое описание можно условно разделить на две части: нормативные правовые акты (в случае необходимости или при написании юридической темы) и научная методическая литература.
Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой:
Международные законодательные акты - по хронологии;
Конституция РФ;
Кодексы - по алфавиту;
Законы РФ - по хронологии;
Указы президента РФ - по хронологии;
Акты правительства РФ - по хронологии;
Акты министерств и ведомств в последовательности - приказы, постановления, положения, инструкции министерства - по алфавиту, акты - по хронологии.
В списке использованной литературы должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования.

Вся процедура подготовки и проверки работы занимает не менее 3 недель. После проверки и получения положительной оценки тьютора работа считается допущенной к защите. Вы можете ее выкладывать в раздел «Выпускная работа», оповестив об этом тьютора в личный кабинет следующим сообщением: «Итоговая работа, презентация и ссылка на видео-выступление выложены. Прошу Вас одобрить.»
Далее комиссия оценивает работы и коллегиально оценивает. После этого подаются списки студентов, успешно завершивших обучение. Дипломы установленного образца выдаются в течение полутора месяцев после окончания обучения.

ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ:

1. Раздел «Защита» открывается за 3 дня до выбранной Вами даты защиты.
В данный раздел автоматически переносятся:
- Итоговая работа в формате doc или pdf
- Презентация

- Ссылка на видео

Внимание! Данный раздел будет Вам доступен только после одобрения Вашей работы тьютором и учебной частью (при наличии всех необходимых для защиты документов).

2. Работа комиссии: комиссия из  6 человек, председатель, ректор. Слушания проводятся коллегиально, после ознакомления с дипломными материалами, студенту задаются вопросы, ответить на которые он должен в течении 24 часов. Вопросы задаются в течении четырех-шести дней, начиная с даты защиты. Итоговая оценка выставляется в течение трех дней после обсуждения всеми членами комиссии.

3. По истечении срока работы аттестационной комиссии и выставления оценок, каждому студенту отправляется письмо с результатами защиты и инструкции по дальнейшим действиям для получения диплома.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ИТОГОВЫХ РАБОТ:

1. Процент оригинальности текста (при оригинальности ниже 80%, допускается снижение общей итоговой оценки на один балл);

2. Общая успеваемость во время учебы по зачетной ведомости;

3. При защите слушатель должен показать знания и уметь отвечать на вопросы по теме работы, а также на заданные вопросы и замечания;
4. В процессе защиты и при оценке Итоговой работы обращается особое внимание на:
- обоснование выбора темы работы и четкое формулирование ее целей и задач;
- степень соответствия объема и содержания темы курсовой работы, ее целям и задачам;
- понимание современного состояния рассматриваемых в работе проблем, глубину их проработки;
- самостоятельность мышления и творческий подход к проблеме;
логику и четкость изложения;
- обоснованность основных положений, выводов, предложений;
- знание литературы по разрабатываемой теме;
- качество оформления работы (согласно техническим требованиям);
- правильность ответов на вопросы в ходе защиты работы;
- умение отстоять свою точку зрения;

Работа оценивается по четырехбалльной системе: отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно.

Студент, не представивший в установленный срок работу или не защитивший ее по неуважительной причине, считается имеющим академическую задолженность. В данном случае выдается справка о прослушивании курса соответствующей программы.

Пересдача Итогового проекта осуществляется за дополнительную плату.

