МЕТОД. УКАЗАНИЯ ОФОРМЛЕНИЯ 

КУРСОВОГО и ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
(Обязательны для всех кафедр журфака КубГУ), 2014

Изложены цели и задачи выпускной квалификационной работы (ВКР), структура и содержание, этапы работы над ВКР, правила оформления, требования к языку и стилю ВКР. Приложения содержат образцы оформления титульных страниц, содержания, списка использованных источников, приложений, написания пояснительной записки, аннотации. 


Учебно-методические указания предназначены для студентов факультета журналистики и преподавателей, руководителей ВКР.

1. Цели, задачи и общая характеристика выпускной квалификационной работы (ВКР)

Завершающим этапом обучения студентов по специальностям 035000 – Издательское дело и редактирование, 031300 Журналистика, 031600 – Реклама и PR является подготовка выпускной квалификационной работы (ВКР). Она выполняется в форматах, соответствующих определенным ступеням высшего профессионального образования: для квалификации (степени) «бакалавр» – в форме бакалаврской работы, для квалификации «дипломированный специалист» – в форме дипломной работы, для квалификации (степени) «магистр» – в форме магистерской работы..

ВКР является письменной работой, характеризующей уровень подготовки студента-выпускника. По уровню выполнения ВКР и результатам её защиты Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) делает заключение о возможности присвоения выпускнику соответствующей квалификации.
Цель ВКР – закрепление знаний и умений, полученных в процессе обучения, реализация усвоенных форм и методов работы в конкретной практической деятельности, предусмотренных учебным планом вуза по специальностям «Журналистика», «Издательское дело и редактирование», «Реклама и PR» и прохождения им преддипломной практики.

В соответствии с этим, основными задачами выполнения дипломного проекта являются:

самостоятельное определение проблемной ситуации;

раскрытие содержания и направлений исследований, проводившихся по выбранной проблематике; 

систематизация теоретических знаний по исследуемой проблеме за счет поиска новых источников, инновационных подходов и моделей в журналистской практике;

использование современных прогностических исследований с целью большей обоснованности собственных суждений и предположений;

анализ собранного теоретического и фактического материала;

самостоятельная работа с нормативной, учебной, научной, периодической литературой, правильное использование и интерпретация заимствованных мыслей и идей, цитирование;

предложение альтернативных моделей решения проблем, выдвижение гипотез;
применение современных методик решения практических задач, поставленных в дипломном проекте;

описание хода и результатов проведенных исследований в виде расчетов, графиков, таблиц, диаграмм; 

обоснование практической направленности проектных предложений, разработанных дипломником.


Общие требования к выпускной квалификационной работе:

актуальность выбранной темы;

наличие центральной идеи, в соответствии с которой определяется логика исследования; 

высокий теоретический уровень работы;

логичность построения, убедительность аргументации, полнота и точность формулировок; 

убедительность аргументации, доказательность выводов;

конкретность изложения результатов работы; 

открытая личная позиция по исследуемым вопросам;

практическая значимость результатов, обоснованность выводов и предложений;

тщательность, грамотность оформления текстовой и графической частей работы.

2.  Структура и содержание выпускной квалификационной работы
ВКР – самостоятельная творческая работа студента. Независимо от избранной темы рекомендуется придерживаться приведенной ниже структуры ВКР:

	Части дипломного проекта
	
Примерный условный
удельный вес 
в общем объеме, %

	Титульный лист
	

	Лист задания 
	

	Оглавление 
	

	Введение
	1,5–3

	Теоретическая часть (Глава 1)
	30–40

	Выводы по Главе 1
	-

	Аналитическая часть (Глава 2)
	40–60

	Выводы по Главе 2
	-

	Заключение
	2–3

	Список литературы
	2–3

	Приложения
	-


Титульный лист ВКР оформляется в строгом соответствии с образцом, приведенным в Приложении ….

Оглавление (Приложение …). Наименование заголовков разделов, подразделов и других частей ВКР в тексте и в оглавлении должны полностью совпадать. Титульный лист в оглавлении не учитывается. Против каждого раздела и подраздела указывается страница, на которой расположено начало данного раздела.

Во введении должна быть обоснована актуальность разрабатываемой темы, указаны объект и предмет исследования. Из предмета исследования вытекает его цель. Цель выражает то основное, что намеревается сделать исследователь, формулируется кратко и предельно точно. Цель конкретизируется и развивается в задачах исследования. Уяснение конкретных задач осуществляется в творческом поиске частных проблем и вопросов исследования, без решения которых невозможно реализовать замысел, решить главную проблему.

Обосновании актуальности выбранной темы ВКР требует указания на ее практическую и теоретическую разработанность со ссылками на соответствующие теоретические исследования отечественных и зарубежных ученых. Уже во введении должно быть ясно, какие положения выносятся на защиту и на каком эмпирическом материале выполняется исследование.

Заканчивается Введение краткой характеристикой структуры работы и краткого (2–3 предложения) содержания каждой из ее глав.

Основная часть исследования содержит, как правило, две-три главы, каждая из которых в свою очередь делится на 2–3 параграфа.

Первая глава является теоретической частью исследования.

В соответствии с выбранной темой ВКР в теоретической части должны быть изложены основные проблемы становления и развития объекта исследования. Разработка теоретической части ВКР предполагает также изложение обоснованной методики сбора, обработки и анализа информации. Данный раздел должен содержать описание алгоритма действий по решению проблемы, сформулированной в названии темы ВКР, нормативно-правовую базу, регулирующую развитие объекта исследования.

Завершая теоретическую часть, студент должен обосновать свою точку зрения на теоретические и методологические подходы к решению поставленных во введении задач. Обращение в тексте дипломной работы к источникам информации обязательно должно сопровождаться ссылками.

Вторая глава носит аналитический характер.

Объем и характер представленного в аналитической части материала зависят от особенностей темы проекта, методики исследования. В процессе выполнения аналитической части студент должен применять современные методы анализа.

Аналитическая часть должна заканчиваться выявлением основных проблем в объекте исследования, определением мероприятий по совершенствованию тех направлений деятельности, которые этого требуют, созданием программы, совершенствующей деятельность исследуемого объекта.

Выводы по главам включают краткое (не более 1 страницы формата А4) содержание теоретической, аналитической или проектной работы, выполненной в соответствующих главах ВКР.

Заключение должно содержать конкретные выводы и результаты исследования, а также рекомендации по их практическому использованию, полученные при решении каждой задачи, поставленной во введении, а также указания на целесообразные аспекты и пути дальнейшего изучения объекта. 

ВКР завершается списком использованных источников. Список должен включать (в порядке появления ссылок в тексте ВКР) не менее 25–30 источников (первоисточников, нормативно-правовых актов, справочников, изданий и публикаций последних лет), использованных автором при выполнении работы. К оформлению списка следует подходить очень внимательно, так как по нему судят, насколько серьезно автор относится к выполнению работы, как он ориентируется в источниках и литературе по исследуемой теме, что послужило основой для его собственных рассуждений и выводов.

В ВКР рекомендуется использовать алфавитный способ расположения литературы: по алфавиту фамилий авторов или заглавий произведений, если автор не указан. Если указано несколько работ одного и того же автора, то за фамилией в алфавитном порядке следуют названия его работ. Правила оформления источников приведены в разделе 7.

Приложения к ВКР могут включать табличный и графический материал, иллюстрирующий основные положения теоретической или аналитической частей. Приложения должны иметь свой порядковый номер и располагаться в порядке ссылок на них в основном тексте. Каждое приложение следует начинать с нового листа. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию выпускной работы.

3. Этапы работы над выпускной квалификационной работой

Первый этап. Работа над ВКР начинается с выбора темы и составления плана. Дипломник, получив задание от научного руководителя, самостоятельно подбирает литературу по теме, делает выписки, систематизирует эмпирический материал, изучает историю самого вопроса. Итогом первого этапа являются составление библиографического списка и написание введения.

Второй этап – подготовка основного раздела ВКР. 

А. Вместе с руководителем уточняется количество глав, их название и расположение, соотношение исследования и описания, рассуждения и цитирования.

Б. Разработку темы ВКР в теоретической части следует начинать с подбора и изучения литературы по истории и теории вопроса. Целесообразно ознакомиться с библиографическими списками в учебниках и учебных пособиях по редактированию и другим профилирующим дисциплинам. На отдельные карточки следует выписать названия тех работ, которые имеют отношение к теме исследования.
Среди источников по теории вопроса на первом месте должны быть работы методологического характера, а также теоретические труды по различным аспектам разрабатываемой темы. Общее число источников (для всего проекта) – не менее 25–30 названий.

Подготовленный дипломником библиографический список источников (желательно на карточках) должен быть показан руководителю проекта и согласован с ним.

В. В ходе изучения литературы по теории вопроса рекомендуется делать выписки из нее на карточках или листах бумаги. Так будет накапливаться материал для разработки отдельных узловых вопросов темы.

Дипломник должен углубленно изучать анализируемые издания. Суждения свои о прочитанном необходимо записывать на отдельные листы. Следует также делать выписки удачных и неудачных примеров использования различных структурных элементов в рассматриваемых изданиях. Эти примеры потом войдут в содержание ВКР как материал, иллюстрирующий общие положения теории или подтверждающий собственные суждения дипломника.

Г. Весь собранный на подготовительном этапе материал должен быть осмыслен в свете общей концепции проекта (она заявлена в задании), систематизирован и изложен по главам в соответствии с составленным планом. Написанные вчерне главы должны быть представлены научному руководителю и только после его разрешения могут быть окончательно оформлены в соответствии с требованиями, которые предъявляются к ВКР.

Д. ВКР оценивается не только по содержанию, но и по культуре его оформления. Поэтому надо обратить внимание на точность выполнения методических рекомендаций по организации материала, его литературной обработке, оформлению элементов аппарата, а также соблюдение нормативных требований по издательскому делу. 

Оформленная ВКР в электронном виде представляется на кафедру, по которой он выполняется, для проверки нормоконтролером. Он ставит свою визу на титульном листе после устранения дипломником замечаний.

Е. Подготовленная к защите ВКР подписывается дипломником и сдается на окончательный просмотр руководителю. Проверив его, преподаватель подписывает теоретическую (а по издательскому делу – и практическую) части и дает письменный отзыв на работу. Экономическую часть (для специальности «Издательское дело») ВКР подписывают дипломник и консультант по этой части проекта.

Вопрос о допуске к защите решает заведующий кафедрой, который просматривает проект и знакомится с отзывом научного руководителя. 
Дипломник знакомится с рецензией на свой проект до заседания Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК).

Ж. Последним этапом подготовки ВКР и организации его защиты является представление (не позднее, чем за 2 дня до защиты) заведующему выпускающей кафедрой следующих документов:

– ВКР, оформленная в соответствии с требованиями и подписанная дипломником, руководителем ВКР и заведующим выпускающей кафедры;

– отзыв руководителя ВКР (прикладывается к ВКР);

– рецензия на ВКР за подписью рецензента (если рецензент не является сотрудником факультета журналистики КубГУ, то его подпись заверяется печатью предприятия (организации)).

4. Оформление выпускной квалификационной работы

В соответствии с ГОСТом 7.32–2001 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления» следует придерживаться следующих требований при оформлении студенческого дипломного проекта: текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала; цвет шрифта – черный; размер шрифта (кегль) – 14. ГОСТ не определяет тип шрифта, но обычно – Times New Roman; размеры полей: правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, левое – 30–35 мм.

Страницы работы нумеруются арабскими цифрами (нумерация сквозная по всему тексту). Номер страницы ставится в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию, номер на нем не ставится.

Объем работы – 50–70 страниц (дипломная работа, бакалаврская работа), 80–100 (магистерская работа).

ВКР должна быть переплетена.

5. Особенности выполнения и оформления дипломного проекта (для специальности «Издательское дело и редактирование»)

Дипломный проект для специальности «Издательское дело и редактирование» включает теоретическую, экономическую и практическую части. В теоретической части рассматриваются проблемные вопросы издательского дела и редактирования, проводится редакторский анализ конкретных изданий, формулируются предложения по совершенствованию издательской деятельности. 

При подготовке дипломного проекта необходимо изучить исследования по общим проблемам книговедения, издательского дела и редактирования; работы, раскрывающие общественную роль печати, механизм ее функционирования, закономерности, принципы и основные тенденции ее развития, пути повышения эффективности книгоиздания, редакторского мастерства.

Экономическая часть дипломного проекта содержит предварительный расчет себестоимости и определение рентабельности издания того авторского оригинала, который был использован в практической части для рецензирования и редактирования. Экономическая часть дипломного проекта выполняется, как правило, одновременно с теоретической частью проекта. Необходимые для экономических расчетов данные (объем издания, тираж, размеры гонорара автору и художнику, характер оформления издания, сорт бумаги и др.) собирают еще в период прохождения преддипломной практики в издательстве.

Практическая часть дипломного проекта состоит из отредактированного авторского оригинала (объемом 2 а.л.) и написанной на него рабочей рецензии. Правя текст, устраняя в нем содержательные, композиционные и языковые недочеты, следует опираться на методику редактирования и использовать технику редакторской правки. Редакторские пометы на полях авторского оригинала, как и правка, позволяют судить о профессиональных качествах дипломника.

Правила составления рецензии. Рецензирование рукописи – разбор авторского оригинала для оценки его идейных, научных и литературно-художественных качеств с целью отбора произведений для публикации.

Структура издательской рабочей рецензии. Первая часть – оценка произведения и выводы, связанные с его публикацией. Вторая часть – рекомендации по доработке произведения. 

1. Характеристика произведения и результаты разбора приводятся в свернутом виде, очень коротко, избирательно. Следует говорить не только о недостатках, но и о достоинствах произведения. Это необходимо для обоснования положительной оценки произведения и для того, чтобы автор знал, что ему удалось в творческой работе, на что опираться при доработке. 

2. Вторая часть рабочей рецензии, которая содержит рекомендации по доработке произведения, может быть сложной по структуре, и степень ее сложности зависит от характера и объема элементов доработки. Направления доработки произведения связываются с недостатками концептуального плана, повторяющимися ошибками и погрешностями, порой типичными для авторской манеры письма или для данного содержания. Возможные варианты доработки предполагают корректировку в разработке темы, усиление ее идейной значимости, устранение фактических, логических и языково-стилистических ошибок, совершенствование содержания и формы произведения в ориентации на его жанровые признаки, особенности предмета и вида литературы, а также на целевое назначение и читательский адрес будущего издания.

Объем издательской рабочей рецензии ограничений не имеет. Это рабочие материалы, степень распространенности которых зависит от необходимости объяснить автору, в чем несовершенство произведения, и привести соответствующие примеры из текста. Объем рабочей рецензии зависит также от того, в какой степени удастся обобщить недостатки. Их может быть много, но если они однотипны и легко группируются (лучше в виде перечня рекомендаций автору), рабочая часть рецензии будет небольшой. Если недостатков немного, но они разноплановы, говорить о них придется долго.

Издательскую рабочую рецензию дополняют редакторская правка и при необходимости постраничные замечания.

Пояснительная записка к дипломному проекту раскрывает структуру всей работы. Это элемент сопроводительной документации. В ней кратко дается характеристика темы дипломного проекта, показывается его теоретическая, методическая и практическая значимость, раскрываются мотивы, побудившие выбрать данную тему, показывается степень разработанности вопроса в теоретической литературе, дается общая концепция подготовки проекта и т.п., реферативно излагается содержание каждой части дипломного проекта.

Набранная на компьютере ВКР, состоящая из трех частей, комплектуется для представления к защите в два отдельных блока, которые переплетаются в форме книги.

В первом блоке помещаются теоретическая и экономическая части. Их составные элементы компонуют в следующем порядке (см. Приложения):

– общий титульный лист (Приложение 1);

– второй титульный лист (2);

– титульный лист к теоретической и экономической частям (3);

– аннотация к дипломному проекту (4);

– оглавление теоретической и экономической частей (5);

– пояснительная записка (6);

– шмуцтитул к теоретической части (7);

– текст теоретической части проекта (введение, главы с указанием их названий, заключение, список использованных источников);

– шмуцтитул к экономической части (8);

– текст экономической части (расчеты, пояснительная записка, список использованных источников).

Во втором блоке размещают практическую часть дипломного проекта в следующем порядке:

– общей титульный лист практической части дипломного проекта (9);

– содержание практической части (10);

– текст рецензии на авторский оригинал (11);

– издательский титул к отредактированному авторскому оригиналу (12);

– аннотация к отредактированному авторскому оригиналу (13);

– отредактированный текст авторского оригинала.

6. Язык и стиль выпускной квалификационной работы
Стилистические требования, предъявляемые к студенческой работе, складываются из двух составляющих: требований современного русского литературного языка и требований академического этикета – научной речи. 

Характерной особенностью письменной научной речи является формально-логический способ изложения материала. Он сводится к построению изложения в форме рассуждений и доказательств, к смысловой законченности и связности текста.

Ведущими принципами написания ВКР являются принципы однозначности мысли, ясности и краткости изложения. Словоупотребление в работе должно быть максимально точным, лишенным стилистических украшений.

Научный текст не требует эмоциональных средств выражения. Нельзя смешивать терминологию «своей» области знания с терминологией других наук. Не допускается применение оборотов разговорной речи, профессионализмов, произвольных словообразований, не установленных правилами русской орфографии и государственными стандартами сокращений слов.

Излагая материал, не следует излишне употреблять иностранные слова и сложно построенные предложения, в то же время следует избегать чрезмерно кратких, слабо между собой связанных фраз, допускающих двойное толкование и т. п.

Стиль ВКР – это стиль безличного монолога, лишенного субъективной окраски. Не следует использовать местоимение «я»: «я решил», «я считаю», «я наблюдал», «по моему мнению», «предложенный мною метод» и т. п. Можно применять местоимение «мы»: нами установлено, мы приходим к выводу и т. п.

Однако такое местоимение следует использовать корректно, желательно обойтись без него. Предложение с местоимением «мы» могут заменяться неопределенно-личными предложениями с употреблением слов «наблюдаем», «устанавливаем», «имеем». Можно использовать выражения «на наш взгляд», «по нашему мнению» или говорить от третьего лица «автор полагает, что…», «как установлено автором работы», «по мнению автора», «в результате проведенных исследований подтверждено…», «на основе выполненного анализа можно утверждать…», «разработан специальный подход к решению...» и т. п.

Стилистические ошибки при написании текста – частое явление. Примером стилистических ошибок является неправильное употребление существительного в родительном падеже вместо дательного, например, согласно (чего?); благодаря (чего?); вопреки (чего?). Необходимо писать: согласно, благодаря, вопреки (чему?) соответствующему положению. Следует также помнить: руководитель, начальник (чего?) отдела, вычислительного центра; заведующий (чем?) кафедрой, отделом, лабораторией; руководство (чем?) акционерным обществом, министерством и т. п.

При написании работы следует помнить о правилах цитирования. Цитаты должны применяться тактично по принципиальным вопросам и положениям. Не рекомендуется обильное цитирование (употребление двух и более цитат подряд).

Не допускается соединять две цитаты в одну, это равносильно подделке.

Могут быть пропущены отдельные слова, словосочетания, фразы в цитате при условии, что, во-первых, мысль автора не будет искажена пропуском, во-вторых, этот пропуск будет обозначен многоточием. Нельзя сокращать слишком длинную цитату путем отбрасывания ее части, если такое сокращение меняет смысл цитаты на противоположный.

Цитировать авторов необходимо только по их произведениям (первоисточникам). Когда первичный источник недоступен, разрешается воспользоваться цитатой этого автора, опубликованной в каком-либо другом издании, т. е. во вторичном документе.

При цитировании нужно соблюдать точное соответствие цитаты источнику. Допустимо лишь следующее отклонение – модернизация орфографии или пунктуации по современным правилам, если это не индивидуальная орфография или пунктуация автора.

Цитаты, точно соответствующие источнику, обязательно закавычиваются. Кавычки не ставят в стихотворной цитате, выключенной из текста, в цитате, взятой эпиграфом к книге или статье, а также в перефразированной, т. е. пересказанной своими словами цитате.

На цитату – дословную или перефразированную, закавыченную или незакавыченную – обязательно должна быть оформлена библиографическая ссылка. Применение чужих мыслей, фактов, цитат без ссылки на источник заимствования расценивается по закону об авторском праве как плагиат.

7. Правила оформления использованных источников

Список использованной литературы (список библиографических описаний документов) оформляется по определенным правилам в соответствии с последними государственными стандартами: 

· ГОСТ 7.1–2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

· ГОСТ Р 7.0.5–2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. 
· ГОСТ 7.82–2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления.

· ГОСТ 7.12–1993. Библиографическая запись. Сокращения слов на русском языке. Общие требования и правила.

· ГОСТ 7.11–2004. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках.

Примеры оформления библиографического описания источников

Монография


Книга одного автора:

Макеенко, М. И. Ежедневная печать: американский опыт конца ХХ столетия. 1995–2000 гг. / М. И. Макеенко. – М. : Изд-во Моск. ун-та, 2003. – 192 с.


Книга двух, трех авторов:

Дэннис, Э. Беседы о масс-медиа : пер. с англ. / Э. Дэннис, Д. Мэррилл. – М. : Вагриус, 1997. – 384 с.

Корконосенко, С. Г. Право и этика СМИ : учеб. пособие. / С.  Г. Корконосенко,  В.  В. Ворошилов. – СПб. : СпбГУ, 1999. 102 с.

Мельник, Г. С. Методы журналистики / Г. С. Мельник, М. Н. Ким. – СПб. : Изд-во В. А. Михайлова, 2006. – 271 с.

Регинина К. В. Устойчивые сочетания русского языка : учеб. пособие / К. В. Регинина, Г. П. Тюрина, Л. И. Широкова ; под ред. Л. И. Широковой. – М. : Русский язык, 1976. – 296 с.


Книга четырех и более авторов
Анализ научного потенциала / В. В. Киселев [и др.]. М. : Наука, 1991. – 126 с. 

Глава или раздел из монографии: 
Костиков, В. Не будем проклинать изгнанье / В. Костиков // Пути русской эмиграции. – М. : [Б.и.], 1990. – Ч. 1. – Гл. 3. – С. 59–86. 

Муравьев, А. В. Культура Руси IX – первой половины XII вв. / А.В.  Муравьев // Очерки истории русской культуры IХ–ХVII вв. : пособие для учителя. – М. : МГУ, 1984. – Гл. 1. – С. 7–74. 

Статья, раздел, глава из собрания сочинений

Гиляровский, В. А. Москва газетная // Собр. соч.: в 4 т. / В. А. Гиляровский. М. : Правда, 1985. – Т. 3. – С. 67–102.

Словарь

Райзберг, Б. А. Современный экономический словарь. – 5-е изд., перераб. и доп. / Б. А. Райзберг, Л. Ш. Лозовский, Е. Б. Стародубцева. – М. : ИНФРА-М, 2006. – 494 с.

Словарная статья: 

Художник в кино // Энциклопедический словарь нового зрителя. – М. : Искусство, 1999. – С. 377–381.


Сборник:
Научные труды факультета журналистики Кубанского государственного университета. – Краснодар : Кубанский гос. ун-т, 2008. – 248 с. 

Материалы конференции:

Филология, журналистика, культурология: инновационные аспекты гуманитарного знания : материалы 54-й научно-методической конференции преподавателей и студентов «Университетская наука – региону». – Ставрополь : Альфа Принт, 2009. – 418 с.

Статья из сборника

Бухарин, Н. И. Заметки экономиста // История отечественной журналистики (1917–1945) : хрестоматия / Н. И. Бухарин ; сост. И. В. Кузнецов, Р. П. Овсепян, Р. А. Иванов. – М. : Изд-во Моск. ун-та, 1999. – С. 35.

Кройчик, Л. Е. Творческие ресурсы публицистики / Л. Е. Кройчик // Информационное пространство: проблемы теории и практики : сб. науч. ст. – Краснодар, 2012. – С. 165–174.

Газетная публикация
Броневой, А. По ком звонит колокол чеченской войны? / А. Броневой // Комсомольская правда. – 2000. – 14 марта. – С. 11.

Антонова, С. Урок на траве: Заметки из летнего лагеря скаутов / С. Антонова // Известия. – 1990.  – 3 сент. – С. 3. 

Журнальная публикация

Тертычный, А.А. Что может «малая» пресса? / А.А. Тертычный // Журналист. – 2000. – № 2. – С. 45.

Статья из научного продолжающегося издания:

Руденко, И. А. Детская печать в России на современном этапе / И. А. Руденко // Вестник Моск. ун-та. – (Сер. 10. Журналистика). – 1997. – № 1. – С. 48–56.
Колесова, В. П. К вопросу о реформе власти / В. П. Колесова // Вестник Алтайской академии экономики и права. – 2001. – Вып. 5. – С. 47–50.

Статья двух авторов:

Лепилкина, О. И. Современная общественно-политическая пресса на Северном Кавказе как фактор формирования патриотизма / О. И. Лепилкина, А. М. Горбачев // Научно-публицистический альманах. – 2006. – Вып. 2. – С. 40–53.

Диссертация:

Поддьяков А. Н.  Развитие исследовательской инициативности в детском возрасте : дис. … д-ра психол. наук. – М., 2001. – 349 с.

Азарная, М. А. Педагогическая пресса в России во второй половине XIX в.: генезис, предметно-тематические и структурно-функциональные особенности : дис. … канд. филол. наук. – Ставрополь, 2006. – 177 с.

Автореферат диссертации: 

Клец, Ю. А. «Ставропольские губернские ведомости» (1850–1917 гг.): история издания и трансформация типологических признаков : автореф. дис. … канд. филол. наук. – Ростов н/Д, 2009. – 24 с.

Коломийцева, Е. Ю. Формирование женского универсального журнала в отечественной журналистике XVIII–XX веков: история развития и типологические особенности : автореф. дис. … докт. филол. наук: 10.01.10. – M., 2008. – 41 с.

Аналитический обзор:

Экономика и политика России и государств ближнего зарубежья : аналит. обзор, апр. 2007 / Рос. акад. наук ; Ин-т мировой экономики и междунар. отношений. – М. : ИМЭМО, 2007. – 39 с.

Патент:

Патент РФ № 2000130511/28, 04.12.2000.

Официальный документ:
Конституция (Основной закон) Российской Федерации. – М. : Маркетинг, 2001. – 39 с.

Электронный ресурс:

Жизнь прекрасна, жизнь трагична…: 1917 год в письмах А. В. Луначарского, А. А. Луначарской [Электронный ресурс] / отв. сост. Л. Роговая. – М., 2001. – URL: http://www.auditorium.ru/books/473/ (дата обращения: 12.03.2008).

Захарова, М. В. Государственная помощь прессе в период финансово-экономического кризиса (опыт Франции) [Электронный ресурс] // Медиаскоп. – 2009. – Вып. 3. – URL: http://www.mediascope.ru/node/441 (дата обращения: 23.01.2010).

Литчфорд, Е. У. С Белой Армией по Сибири [Электронный ресурс] // Восточный фронт Армии генерала А. В. Колчака. – URL: http://east-front.narod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения: 31.08.2009).
8. Приложения

Приложение 1. Образец оформления титульного листа бакалаврской  работы

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

«кубанский государственный университет»

(ФГБОУ ВПО КубГУ)

Наименование кафедры

ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ В ГАК
Заведующий кафедрой

ученая степень, звание

(подпись) Расшифровка подписи

_________________201_  г. 
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ работа БАКАЛАВРА
НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМЫ

Работу выполнил ________________________________Расшифровка подписи подпись, дата                                    (инициалы, фамилия)
Факультет _________________________________________________________

Направление _______________________________________________________

Научный руководитель:

должность, ученая степень,

звание _______________________________________Расшифровка подписи 

подпись, дата                                          (инициалы, фамилия)

Нормоконтролер

должность, ученая степень, 

ученое звание__________________________________ Расшифровка подписи           подпись, дата                                            (инициалы, фамилия)
Краснодар 201_
Приложение 2. Образец оформления титульного листа дипломной работы (специалиста)

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

«кубанский государственный университет»

(ФГБОУ ВПО КубГУ)

Наименование кафедры

ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ В ГАК
Заведующий кафедрой

ученая степень, звание

(подпись) Расшифровка подписи

_________________201_  г. 
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ (дипломная) работа 
НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМЫ

Работу выполнил ________________________________Расшифровка подписи подпись, дата                                    (инициалы, фамилия)
Факультет _________________________________________________________

Направление _______________________________________________________

Научный руководитель:
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Приложение 3. Образец оформления титульного листа магистерской работы

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

«кубанский государственный университет»

(ФГБОУ ВПО КубГУ)

Наименование кафедры

ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ В ГАК
Заведующий кафедрой

ученая степень, звание

(подпись) Расшифровка подписи

_________________201_  г. 
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ работа магистра
НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМЫ
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ученое звание__________________________________ Расшифровка подписи           подпись, дата                                            (инициалы, фамилия)
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